■依頼先：株式会社ノウション

　E-mail：office@notion.co.jp（メールにてご依頼ください）

　TEL　：075-583-5575（不明点等ございましたら、お問合せください）
	依頼日
	　　　　　年　　　　　月　　　　　日

	公開希望日 ※1
	随時　　・　　緊急　　・　　公開希望日　　　　月　　　　日

	依頼者
	ご担当　：　　　　　　係　　　　　　担当
お名前　：
ご連絡先：

	ご依頼内容
	

	ファイル名　※2
	☐ファイルデータ　　　☐リンク先URL

	プロパティや
情報の確認　※3
	☐「タイトル」項目がデータ名（見出し名）と同じ事を確認した
☐「作成者」項目が「大阪大学」となっている事を確認した

	備考
	


※1　基本的には半月ごとの更新になります。
　　 毎月15日までにご依頼の場合　→　16日以降の作業後、随時ご報告
　　 毎月16日以降にご依頼の場合　→　翌月1日以降の作業後、随時ご報告
　　 緊急を要する場合のみ「緊急」に丸をつけてください。
※2　「学内掲示板ファイル名の命名ルールについて.xls」をご参照ください。
※3　「学内掲示板掲載の依頼方法について.doc」をご参照ください。
